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Certyfikacja personelu przez

TDT-CERT

spawacze, operatorzy urzgdzen spawalniczych, nastawiacze
zgrzewania oporowego, personel badan nieniszczgcych

Adam Pienczuk

J ednostka certyfikujgca TDT-CERT jest czescig specja-
listycznej jednostki dozoru technicznego, jaka jest
Transportowy Dozér Techniczny, ktéry jest panstwowg
osobg prawng, dzialajgcg na podstawie Ustawy z dnia 21
grudnia 2000 r. o dozorze technicznym (DzU 2000.122.1321
z p6z.zm.).

Dziatania jednostki certyfikujgcej TDT-CERT prowadzone
sg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w normie PN-EN
ISO/IEC 17024 Ocena zgodnosci. Ogdlne wymagania do-
tyczgce jednostek certyfikujgcych osoby oraz dokumentu
IAF-GD-24 Wytyczne IAF dotyczgce stosowania ISO/IEC
17024:2003 (idt. z PN-EN ISO/IEC 17024:2004).

Prowadzona przez TDT-CERT certyfikacja dostgpna jest
dla wszystkich osob, niezaleznie od przynaleznosci do or-
ganizacji lub grupy organizacji, do ktérych przynaleznos¢
jest dobrowolna.

Transportowy Dozér Techniczny, jednostka certyfikujgca
TDT-CERT, przy certyfikacji osob nie stawia ograniczen te-
rytorialnych czy kulturowych. Egzaminy prowadzone s tyl-
ko w jezyku polskim lub angielskim. Po wczes$niejszych
ustaleniach dopuszcza sie przeprowadzenie egzaminu
w innym jezyku, w tym zakresie.

Zakres certyfikaciji

Zakres certyfikacji spawaczy obejmuje nastepujace rgczne

lub czg$ciowo zmechanizowane procesy spawania dla:

* stali:

111 reczne spawanie fukowe,

114 spawanie tukowe samoostonowym drutem proszkowym,

121 spawanie fukiem krytym jednym drutem elektrodowym,

125 spawanie tukiem krytym drutem proszkowym,

131 spawanie elektrodg metalowg w ostonie gazow obojet-
nych (spawanie metoda MIG),

135 spawanie elektrodg metalowg w ostonie gazow aktyw-
nych (spawanie metodg MAG),

136 spawanie tukowe w ostonie gazu aktywnego drutem
proszkowym,

141 spawanie elektrodg wolframowg w ostonie gazéw obo-
jetnych (spawanie metodg TIG),

15 spawanie plazmowe,

311 spawanie acetylenowo-tlenowe;

* aluminium i jego stopow:

131 spawanie elektrodg metalowg w osfonie gazéw obojet-

nych (spawanie metodg MIG),

spawanie elektrodg wolframowg w ostonie gazéw

obojetnych (spawanie metodg TIG),

15 spawanie plazmowe.

141
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Zakres certyfikacji operatoréw urzadzen spawalniczych
i nastawiaczy zgrzewania oporowego obejmuje nastepujg-
ce w petni zmechanizowane lub automatyczne procesy spa-
jania dla:

* stali:

114 spawanie tukowe samoostonowym drutem proszkowym,
121 spawanie tukiem krytym jednym drutem elektrodowym,
122 spawanie tukiem krytym elektrodg tasmowa,

125 spawanie tukiem krytym drutem proszkowym,

131 spawanie elektrodg metalowa w ostonie gazéw obojet-
nych (spawanie metodg MIG),

spawanie elektrodg metalowg w ostonie gazoéw aktyw-
nych (spawanie metodg MAG),

spawanie tukowe w ostonie gazu aktywnego drutem
proszkowym,

137 spawanie tukowe w ostonie gazu obojetnego drutem
proszkowym,

spawanie elektrodg wolframowag w ostonie gazéw obo-
jetnych (spawanie metodg TIG),

15 spawanie plazmowe,

21 zgrzewanie punktowe,

22 zgrzewanie liniowe,

23 zgrzewanie garbowe,

24  zgrzewanie iskrowe,

25 zgrzewanie rezystancyjne zwarciowe doczotowe,

29 inne metody zgrzewania rezystancyjnego,

41 zgrzewanie ultradzwigkowe,

42  zgrzewanie tarciowe,

44  zgrzewanie wysokg energig mechaniczng,

45 zgrzewanie dyfuzyjne,

75 spawanie wigzkg elektronow,

52 spawanie laserowe;

* aluminium i jego stopow:

131 spawanie elektrodg metalowg w ostonie gazéw obojet-
nych (spawanie metodg MIG),

spawanie elektrodg wolframowg w ostonie gazéw obo-
jetnych (spawanie metodg TIG),

15 spawanie plazmowe.

Zakres certyfikacji personelu badan nieniszczgcych (NDT)
obejmuje nastepujgce metody badan w sektorach przemy-
stowych powigzanych z sektorami zwigzanymi z wyrobami:
» wytwarzanie i przetworstwo metali:

UT badania ultradzwigkowe,

RT badania radiograficzne,

MT badania magnetyczno-proszkowe,

ET badania prgdami wirowymi,

PT badania penetracyjne,

VT  badania wizualne;

135

136

141

141
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- badania przed- i eksploatacyjne urzadzen, obiektow
i konstrukcji:

UT badania ultradzwigkowe,

RT badania radiograficzne,

MT badania magnetyczno-proszkowe,

ET. badania prgdami wirowymi,

PT badania penetracyjne,

VT  badania wizualne;

 utrzymanie ruchu kolei:

UT badania ultradzwiekowe,

MT badania magnetyczno-proszkowe,

ET badania prgdami wirowymi,

PT badania penetracyjne,

VT badania wizualne;

* motoryzacja:

UT badania ultradzwiekowe,

MT badania magnetyczno-proszkowe,

ET badania prgdami wirowymi,

PT badania penetracyjne,

VT  badania wizualne.

Poufnos¢
oraz ochrona danych osobowych

Wszystkie osoby pracujace w TDT-CERT, fgcznie z cztonka-
mi komitetow i rad oraz zewnetrznymi jednostkami lub
osobami dziatajgcymi w imieniu TDT-CERT, zobowigzane
sg do utrzymywania w poufno$ci wszelkich informacji
uzyskanych w procesie oceny, certyfikacji, nadzoru oraz
ponownej certyfikacji kompetencji oséb.

Informacije, z wyjatkiem tych, ktérych ujawnienia wymaga
prawo, nie sg ujawniane stronie nieuprawnionej bez pisemnej
zgody osoby lub organizacji, od ktorej te informacije uzyskano.

Jezeli prawo wymaga ujawnienia takich informacji, zainte-
resowana osoba lub organizacja jest wczesniej powiada-
miana o tym, jaka informacja zostanie przekazana.

Kazdy wnioskodawca, kandydat oraz certyfikowana osoba:
» dobrowolnie podaje swoje dane osobowe,

* ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich po-
prawiania.

Podstawg rozpoczecia procesu certyfikacji oraz wydania
certyfikatu jest podanie kompletnych danych osobowych
okreslonych we wniosku. W celu ochrony intereséw oséb,
ktorych dane dotycza, dane te sa:

* przetwarzane zgodnie z prawem,

zbierane w celu oceny kompetenciji i niepoddawane dal-
szemu przetwarzaniu niezgodnemu z tym celem,
merytorycznie poprawiane i adekwatne w stosunku do celu,
w jakim sg przetwarzane,

przechowywane w postaci umozliwiajgcej identyfikacje
0s0b, ktdrych dotycza, nie diuzej niz jest to niezbedne do
osiggniecia celu przetwarzania.

Wymagania certyfikacyjne

Wymagania certyfikacyjne zostaty okreslone w programach
certyfikacji. Programy certyfikacji dostepne sg w TDT-CERT
dla kazdego wnioskujgcego, kandydata oraz osoby certyfi-
kowane;j.
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Zmiana programu certyfikacji powoduje ustalenie przez
TDT-CERT okresu przejsciowego na dostosowanie sig¢ do
wprowadzonych zmian przez osoby juz certyfikowane. Czas
na przejscie na nowe wymagania, ktory uwzglednia zarow-
no forme, jak i date wprowadzenia zmian TDT-CERT, ustala
z uwzglednieniem intereséw zainteresowanych stron w taki
sposdb, aby zmiany te mogly zosta¢ wdrozone.

Procesy certyfikacji, ktére zostaly rozpoczete przed wprowa-
dzeniem zmian do programu certyfikacji, prowadzone sg do
konca wedtug zasad obowigzujacych w chwili ich rozpoczecia.

TDT-CERT informuje wnioskodawcow, kandydatéw oraz
certyfikowane osoby o zmianach w wymaganiach certyfika-
cyjnych. Niedostosowanie sig przez certyfikowang osobe
do zmienionych wymagan w ustalonym przez TDT-CERT
terminie spowoduje zawieszenie certyfikacji.

Whnioskowanie

Transportowy Dozér Techniczny jednostka certyfikujgca
TDT-CERT certyfikuje osoby na podstawie wniosku zfozo-
nego bezposrednio przez wnioskujgcego lub w ich imieniu
przez:

« zatrudniajgce ich organizacje (pracodawcéw) lub

» atestowane przez TDT-CERT os$rodki egzaminacyjne.

W celu rozpoczecia procesu certyfikacji kompetencji wnio-
skujgcy sktada wypetniony i podpisany Wniosek o certyfi-
kacje na formularzu Fcp-01 wraz z zatgcznikami. Do jedne-
go wniosku mozna zatgczy¢ kilka zalgcznikow w zaleznosci
od wnioskowanego zakresu egzaminu. Wniosek o certy-
fikacje jest formalnym zleceniem dla TDT-CERT do przepro-
wadzenia procesu certyfikacji oraz zobowigzuje wniosko-
dawce do wniesienia optaty za certyfikacje zgodnie
z obowigzujgcym cennikiem. Dowod wptaty nalezy zatgczy¢
do wniosku. Wniosek dostepny jest w siedzibach Transpor-
towego Dozoru Technicznego (centrali oraz oddziatach
terenowych na terenie Polski) oraz na stronie internetowej
www.tdt.pl. Wniosek wraz z dokumentacjg towarzyszgcg
nalezy zfozy¢ w formie papierowej w jezyku polskim
lub angielskim. Ztozenie dokumentéw w innym jgzyku do-
puszczalne jest tylko po wczesniejszych uzgodnieniach
z TDT-CERT. Wniosek o certyfikacje wraz z niezbgdng do-
kumentacjg nalezy wysta¢ pocztg lub ztozy¢ osobiscie
w jednostce certyfikujgcej TDT-CERT lub w oddziatach
terenowych Transportowego Dozoru Technicznego (skad
zostanie przekazany do jednostki certyfikujgcej).

Ocena

Ztozony wniosek oceniany jest przez TDT-CERT pod wzgle-
dem kompletnosci, poprawnosci (w zakresie formalnym
i merytorycznym) oraz mozliwo$ci przeprowadzenia oceny.

Jezeli wniosek o certyfikacje nie jest kompletny, TDT-CERT
wystepuje do wnioskodawcy o jego uzupetnienie. Nieuzu-
petnienie wniosku w terminie czternastu (14) dni od daty
otrzymania przez wnioskodawce informacji o jego niekom-
pletnosci powoduje odstgpienie od dalszego rozpatrywania
wniosku i zakonczenie procesu. Wnioskodawca informo-
wany jest po tym terminie przez TDT-CERT o odmowie prze-
prowadzenia procesu certyfikacji.
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Badania kompetencji TDT-CERT dokonuje poprzez prze-
prowadzenie egzaminu sktadajgcego sig z czgsci teoretycz-
nej oraz z czgsci praktycznej.

Aktualny wykaz osrodkéw egzaminacyjnych znajduje sig
na stronie internetowej www.tdt.pl. Wykaz okresowo jest
aktualizowany.

Whnioskodawca powinien spetnia¢ kryteria kwalifikacji,
potwierdzone i poparte dowodami w zakresie: wieku, wy-
ksztatcenia, wyszkolenia oraz do$wiadczenia zawodowego,
stanu zdrowia. Wnioski od 0os6b niespetniajgcych wymagan
programu certyfikacji sa wykluczane z dalszego postgpo-
wania, np. od 0s6b o specjalnych potrzebach.

Po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego przez
TDT-CERT wnioskodawca powiadamiany jest na pismie
o zakwalifikowaniu lub o niezakwalifikowaniu do egzami-
nu w ciggu czternastu (14) dni od wptynigcia wniosku.
Sprawie nadawany jest indywidualny numer, na ktory kan-
dydat powinien powolywac sie w dalszej korespondencji
z TDT-CERT.

Egzamin teoretyczny

Egzaminy teoretyczne przeprowadzane sg w:

» wybranych siedzibach TDT na terenie Polski lub

« atestowanych przez TDT-CERT o$rodkach egzaminacyjnych,
lub

» siedzibach organizacji zatrudniajacych takie osoby (po
wczesniejszej atestacji przez TDT-CERT).

Kandydat przystepujgcy do certyfikacji kompetencji zdaje

tylko jeden egzamin teoretyczny wiasciwy do wnioskowa-

nego zakresu certyfikacji, o ktérg sig ubiega. Kandydat przy-

stepujgcy do egzaminu teoretycznego musi miec przy sobie

dokument tozsamosci ze zdjeciem, poniewaz przed rozpo-

czeciem egzaminu teoretycznego egzaminator TDT-CERT

sprawdza tozsamos¢ egzaminowanego przystepujgcego do

egzaminu. Kandydat moze zrezygnowac z przystgpienia do

egzaminu przed jego rozpoczeciem. W takiej sytuaciji po-

wtdérny egzamin kandydat moze zdawaé nie wczesniej niz

po uptywie dwdch (2) tygodni, lecz nie pézniej niz dwana-

$cie (12) miesiecy od daty rejestracji wniosku.

W przypadku gdy po rozpoczeciu egzaminu egzamino-
wany rezygnuje z egzaminu z wiasnej woli, egzamin uzna-
wany jest za niezdany.

Pytania na egzamin losowane sg z banku pytan TDT-CERT.
Zestaw pytan egzaminacyjnych skiada sie z pytan dotycza-
cych znajomosci zagadnien ogoélnych oraz regulacji praw-
nych (czes¢ specjalistyczna) zgodnie z programem certyfi-
kacji. Egzaminowany w trakcie egzaminu zobowigzany jest
do przestrzegania przepisow organizacyjnych obowigzujg-
cych w trakcie jego trwania.

W czasie egzaminu egzaminowany nie moze korzysta¢
z zadnych pomocy szkoleniowych. Kazdy, kto w czasie
egzaminu postuguje si¢ materiatami, wyposazeniem lub do-
kumentami, ktére moga wskazywagé, ze oszukuje lub poma-
ga w oszukiwaniu, jest wykluczany z dalszego udziatu
w egzaminie, a egzamin uznaje si¢ za niezdany. tgczny czas,
jakim dysponuje egzaminowany na udzielenie odpowiedzi,
okreslony jest na zestawie pytan. Wyniki egzaminu teore-
tycznego ocenia egzaminator TDT-CERT.
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Egzamin praktyczny

Pozytywny wynik egzaminu teoretycznego upowaznia egza-

minowanego do przystgpienia do egzaminu praktycznego.

Egzaminy praktyczne przeprowadzane sg w:

« atestowanych przez TDT-CERT o$rodkach egzaminacyj-
nych lub

« siedzibach organizacji zatrudniajgcych takie osoby (po
wczesniejszej atestacji przez TDT-CERT).

Przed rozpoczeciem egzaminu praktycznego egzaminator

TDT-CERT sprawdza tozsamos$¢ egzaminowanego oraz za-

kres egzaminu. Egzamin praktyczny przeprowadzany jest

zgodnie z programem certyfikacji. Ostatecznej oceny wyni-

kow dokonuje egzaminator TDT-CERT.

Egzamin poprawkowy

Niezdang czes$é egzaminu (teoretyczng lub praktyczna)
mozna powtorzy¢ jeden raz. Egzamin poprawkowy nalezy
przeprowadzi¢ w terminie do trzech (3) miesigcy od daty
wydania przez TDT-CERT decyzji o nieudzieleniu certyfika-
cji, lecz nie pozniej niz dwanascie (12) miesigcy od daty
rejestracji wniosku o certyfikacje. W uzasadnionych przy-
padkach, czas ten moze zosta¢ wydiuzony (np. z powodu
choroby egzaminowanego).

Przed przystgpieniem do egzaminu poprawkowego nale-
zy wnies¢ oplate na konto TDT zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem.

Egzaminowany, ktory nie ukonczyt egzaminu z powodu
nieetycznego zachowania, moze przystgpi¢ do egzaminu
poprawkowego po uptywie szesciu (6) miesiecy od egzami-
nu, lecz nie pozniej niz dwanascie (12) miesigcy od daty
rejestracji wniosku. Egzaminowany, ktéry nie zdat egzami-
nu poprawkowego, moze ztozy¢ wniosek o certyfikacje i zda-
wac egzamin jak dla nowych kandydatow.

Decyzja o certyfikaciji

Podstawg do udzielenia certyfikacji jest stwierdzenie, iz eg-
zaminowany spetnit wszystkie wymagania certyfikacyjne.

Certyfikat wydawany jest w jezyku polskim, angielskim,
niemieckim oraz francuskim. TDT-CERT zachowuje wytgcz-
ne prawo wiasnosci certyfikatu.

Przerwanie procesu certyfikacji

Przerwanie procesu certyfikacji nastepuje, gdy:

« kandydat/egzaminowany nie wypetnia zobowigzan wobec
TDT-CERT, wynikajgcych z deklaracji zawartych we wnio-
sku o udzielenie certyfikacji,

« kandydat/egzaminowany w ciggu trzech (3) miesigcy nie
nadestat informacji uzupetniajgcych wymaganych przez
TDT-CERT, chyba ze uzgodniono inny termin z TDT-CERT
lub nastgpita zmiana ustalonego wczesniej terminu,

« proces certyfikacji nie zostat zakonczony w ciggu trzech
(3) lat z przyczyn lezgcych po stronie wnioskujgcego/kan-
dydata/egzaminowanego,

« kandydat/egzaminowany wystapit o wstrzymanie procesu
certyfikacji.
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Informacja o podjetej decyzji wraz z uzasadnieniem prze-
kazywana jest przez TDT-CERT wnioskujgcemu/kandyda-
towi/egzaminowanemu na pismie.

Nadzé6r

Certyfikacja udzielana jest dla spawaczy na okres dwoch
(2) lat, liczac od dnia egzaminu praktycznego (spawania zig-
cza egzaminacyjnego). Poddanie sig procesowi planowa-
nego nadzoru powoduije przediuzenie waznosci certyfikatu
na okres kolejnych dwéch (2) lat.

Certyfikacja dla personelu badan nieniszczacych udziela-
na jest na okres pieciu (5) lat. Okres waznosci rozpoczyna
sie w chwili spetnienia wszystkich wymagan certyfikacyj-
nych. Poddanie sie procesowi planowanego nadzoru
powoduije przediuzenie waznosci certyfikatu na okres kolej-
nych pieciu (5) lat.

W okresie waznosci certyfikatu TDT-CERT, po udzieleniu
certyfikacji (pierwszy cykl) oraz ponownej certyfikacji
(kolejne cykle), sprawuje nadzér nad wydanym certyfikatem,
w celu upewnienia sig, ze certyfikowana osoba nadal spef-
nia wymagania zwigzane z przyznanym certyfikatem.

Nadzoér sprawowany jest poprzez:

« sprawdzenie, czy certyfikowana osoba nadal spetnia wy-
magania zwigzane z przyznanym certyfikatem oraz

« rozpatrywanie reklamacji dotyczacych kompetencji zawo-
dowych certyfikowanej osoby.

W kazdym cyklu certyfikacji TDT-CERT przeprowadza jeden

planowany proces nadzoru. Nadzor taki przeprowadzany

jest na wniosek certyfikowanej osoby.

Whiosek (formularz Fcp-01) o przeprowadzenie procesu
nadzoru wraz z zatgcznikami oraz oryginatem certyfikatu
kompetencji wydanego przez TDT-CERT powinien zosta¢
zozony nie pozniej niz cztery (4) miesiace przed uptywem
daty jego waznosci.

Planowany proces nadzoru przeprowadzany jest w opar-
ciu o wymagania okreslone w programie certyfikacji oraz
brana jest pod uwage:

» cigglos¢ zatrudnienia w zakresie udzielonej certyfikacji,

» prawidtowo$¢ powotywania sig na certyfikacjg oraz

- dziatania zwigzane z reklamacjami skiadanymi na dziatal-
nosc¢ certyfikowanej osoby.

Jezeli wymagania nadzoru podane w programie certyfikacji

nie zostaly spetnione, certyfikowana osoba ma prawo zfo-

zyé wniosek o ponowng certyfikacje.

Niepoddanie sig przez certyfikowang osobg procesowi
planowanego nadzoru skutkuje cofnigciem udzielonej przez
TDT-CERT certyfikacji oraz koniecznoscig ztozenia wnio-
sku o certyfikacje.

W przypadku jakiejkolwiek zmiany przez certyfikowang
osobe pracodawcy na rzecz innego pracodawcy certyfikat
traci waznosc.

TDT-CERT w ramach pozaplanowych dziatan w nadzorze
podejmuje stosowne dziafania o charakterze prawnym lub
korygujacym, wzglednie opublikuje wyczerpujace informa-
cje wyjasniajace na swojej stronie internetowej w przypadku:
« informacii od wtadz wydajacych przepisy,

« reklamaciji i informacii od zainteresowanych stron,
+ powolywania sig przez certyfikowane osoby na swoje cer-
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tyfikaty kompetencji w katalogach, ogloszeniach, rekla-
mach, prospektach, ofertach wspotpracy, specyfikacjach
technicznych i innych dokumentach w sposob niezgodny,

« stwierdzenia, ze certyfikowana osoba jest zatrudniana na
stanowiskach przekraczajgcych jej kompetencije, bedace
przedmiotem certyfikacji,

« postepowan prawnych podejmowanych w stosunku do
certyfikowanych przez TDT-CERT os6b,

* braku zapiséw potwierdzajgcych praktyke.

TDT-CERT moze przeprowadzi¢ okresowg kontrole w przed-

siebiorstwie zatrudniajgcym certyfikowang osobe,

w przypadku wplyniecia do TDT-CERT reklamaciji na jej dzia-

talno$¢ objeta zakresem posiadanego certyfikatu kompe-

tenciji.

Rozszerzenie,
ograniczenie zakresu certyfikacji

Rozszerzenie zakresu certyfikacji kompetencji odbywa sig

na wniosek certyfikowanej osoby. Przeglagdu wniosku o roz-

szerzenie zakresu certyfikacji TDT-CERT dokonuje pod ka-
tem jego kompletnosci, poprawnosci (w zakresie formalnym

i merytorycznym) oraz mozliwosci przeprowadzenia takiej

oceny (tak jak dla procesu certyfikaciji).

Egzamin rozszerzajacy musi si¢ odby¢ nie pozniej niz
sze$6 (6) miesiecy przed uptywem waznosci certyfikatu.
Po zakonczeniu procesu rozszerzenia zakresu certyfikacii

z wynikiem pozytywnym jest wydany nowy certyfikat.
Ograniczenie zakresu certyfikacji nastepuije, jesli:

« w ustalonym terminie niespetnione zostaly wymagania
postawione przy zawieszaniu czesci zakresu certyfikacji,

» mialo miejsce powazne naruszenie przez certyfikowang
osobe wymagan certyfikacyjnych, rzetelnosci swiadczo-
nych ustug lub $wiadome naruszenie kodeksu postepo-
wania certyfikowanej osoby,

« podczas oceny w nadzorze wykluczono mozliwos¢ dzia-
tania certyfikowanej osoby w peinym zakresie objetym
certyfikatem,

« certyfikowana osoba sama o to wnioskuje (ocena w tym
przypadku nie jest przeprowadzana).

Podczas procesu ograniczania zakresu certyfikacji,

TDT-CERT dokonuje przeglagdu dokumentacii, w celu prze-

prowadzenia oceny, czy przyczyna ograniczenia zakresu

certyfikacji nie wptynie negatywnie na kompetencje certyfi-
kowanej osoby w odniesieniu do pozostalej czesci zakresu
certyfikaciji. Ograniczenie zakresu certyfikacji jest tozsame

z cofnieciem jej w okre$lonej czesci.

Zawieszenie, wznowienie, uchylenie,
cofniecie, wygasniecie certyfikacji

Zawieszenie certyfikacji (w catym zakresie certyfikacji)

nastepuje, jesli certyfikowana osoba:

* nie wypetnia zobowigzan lub wymagan certyfikacyjnych,

* nie umozliwita przeprowadzenia oceny w procesie nadzoru
lub ponownej certyfikacji z wymagang czestotliwoscia,

» podczas procesu nadzoru nie dostarczyta dowodow
$wiadczenia ustug w zakresie objetym certyfikacja,

 w ciggu trzech (3) miesigcy nie nadestata informacji uzu-
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petniajgcych wymaganych przez TDT-CERT podczas pro-

cesu certyfikacji, nadzoru lub ponownej certyfikaciji,

* wystgpita z wnioskiem o jej zawieszenie.

Zawieszenie certyfikacji (w czesci zakresu certyfikacji) na-

stepuje, jesli:

e podczas oceny w nadzorze stwierdzono brak dowodow
prowadzenia przez certyfikowang osobe dziatalnosci w cze-
$ci zakresu udzielonej certyfikacji,

« certyfikowana osoba wystgpita z wnioskiem o jej czescio-
we zawieszenie.

Podczas prowadzonego przez TDT-CERT procesu zawie-
szenia czesci zakresu certyfikacji przegladane sg dokumen-
ty, w celu ustalenia, czy przyczyny zawieszenia czgsci
zakresu certyfikacji nie wptywajg negatywnie na kompeten-
cje certyfikowanej osoby w odniesieniu do pozostatej
czgsci zakresu. Jezeli przyczyny zawieszenia czesci zakre-
su certyfikacji wptywajg negatywnie na kompetencje certy-
fikowanej osoby, zawieszany jest caty zakres certyfikaciji.

TDT-CERT w decyzji o zawieszeniu certyfikacji podaje
warunki oraz termin, po ktérym waznos$¢ certyfikacji
zostanie przywrocona. Zawieszenie certyfikatu nie prze-
kracza szesciu (6) miesigcy. Jesli przyczyny zawieszenia
certyfikatu zostatly przez certyfikowang osobe wyelimino-
wane, certyfikat moze zosta¢ wznowiony. Proces wzno-
wienia certyfikacji po zawieszeniu przeprowadzany jest
na wniosek certyfikowanej osoby, ztozony najpézniej na
dwa (2) miesigce przed uptywem terminu zawieszenia.
Ocena w procesie wznowienia certyfikacji po zawieszeniu
prowadzona jest zgodnie z ustaleniami programu certyfi-
kacji (PRCo-02).

Uchylenie certyfikacji przez TDT-CERT nastepuje w przy-
padku, gdy certyfikowana osoba sama wystgpi z wnioskiem
o rezygnacje z certyfikatu.

Cofniecie certyfikacji nastepuje, jesli:

stwierdzono brak zapiséw potwierdzajgcych praktyke zgod-

nie z programem certyfikacji,

certyfikowana osoba $wiadomie narusza prawa swojego

odbiorcy,

certyfikowana osoba narusza warunki kodeksu postepo-

wania osob certyfikowanych,

certyfikowana osoba stwarza problemy uniemozliwiajgce

przeprowadzenie oceny w nadzorze,

certyfikowana osoba nie spetnia juz aktualnych wymagan,

certyfikowana osoba nie speinia warunkéw wznowienia

waznosci certyfikacji, ktora zostata zawieszona,

w ramach petnionego nadzoru nad certyfikatem zostang

stwierdzone negatywne zapisy, reklamacje dotyczace dzia-

talnosci certyfikowanej osoby.

Certyfikat, ktory zostat cofniety, nie podlega wznowieniu.

Wygasniecie certyfikacji nastepuje po uptywie terminu waz-

nosci certyfikatu. TDT-CERT informuje certyfikowang osobe

o wygasnieciu jej certyfikaciji.

Przeniesienie praw

Przeniesienie praw moze zosta¢ dokonane po zlozeniu przez
certyfikowang osobe wniosku o przeniesienie praw na rzecz
nowego pracodawcy (formularz Fcp-01) wraz z oryginatem
posiadanego juz certyfikatu wydanego przez TDT-CERT .
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Proces przenoszenia certyfikacji ma charakter formalny.
Egzaminy nie sg przeprowadzane. Podczas przegladu do-
kumentacji sprawdzane jest spefnienie wymagan zawartych
w programie certyfikacji.

Jezeli decyzja o przeniesieniu praw jest pozytywna, przy-
gotowywany jest nowy certyfikat, ktorego zakres jest zgod-
ny z poprzednio wydanym. Okres waznosci certyfikatu jest
zgodny z okresem wcze$niej wydanego. Poprzednio wyda-
ny certyfikat zostaje zatrzymany w TDT-CERT.

W przypadku decyzji o nieprzeniesieniu praw do certyfi-
kacji wnioskujacy jest powiadamiany na pismie o podjetej
decyzji wraz z uzasadnieniem oraz okresleniem trybu od-
wotania sie od tej decyzji.

Wykorzystywanie certyfikatow

Niewtasciwe powotywanie sie na certyfikacje lub wprowa-
dzajgce w btgd wykorzystywanie certyfikatu w publikacjach,
katalogach itp. przez certyfikowang osobeg lub jej pracodaw-
ce, spowoduje w przypadku niepodjecia odpowiednich dzia-
tfan, majacych na celu zakonczenie takich praktyk, dziatania
korygujgce na wniosek TDT-CERT, polegajgce na zawiesze-
niu lub cofnieciu certyfikacji, opublikowaniu informacji
o wykroczeniu, tagcznie z dziataniami prawnymi.

Ponowna certyfikacja

Ubiegajgc sie o ponowng certyfikacje kompetencji, nalezy
ztozy¢ wniosek (formularz Fcp-01) o ponowng certyfikacje
wraz z zatgcznikami oraz oryginat posiadanego certyfikatu
kompetencji wydanego przez TDT-CERT. Dokumenty po-
winny zosta¢ ziozone zgodnie z zasadami okreslonymi
w programie certyfikacji.

Whniosek powinien zosta¢ ziozony nie pdzniej niz dwa (2)
miesigce przed datg uptywu waznosci certyfikatu.

TDT-CERT, ponowna certyfikacje planuje oraz organizuje
przed uptywem waznosci certyfikacji, zgodnie z ustaleniami
programu certyfikaciji.

Podczas procesu ponownej certyfikacji TDT-CERT bierze
dodatkowo pod uwage:
* ciggfosc¢ zatrudnienia w zakresie udzielonej certyfikaciji,
* powotywanie sie na certyfikacje oraz
* reklamacje skiadane na dziatalno$¢ certyfikowanej osoby.

Reklamacje i odwotania

Rozréznia sie dwa rodzaje reklamaciji, ktére moga dotyczy¢

dziatalnosci:

» TDT-CERT lub

« certyfikowanej przez TDT-CERT osoby.

Reklamacije wptywajgce od wnioskujacych, kandydatow, oséb

certyfikowanych i ich pracodawcow oraz od innych stron, do-

tyczgcych zaréwno kryteriow i procesu certyfikacji, jak

i polityki i procedur dotyczacych wykonywania pracy przez

osoby certyfikowane przez TDT-CERT, nalezy sktada¢ do kie-

rownika Wydziatu Certyfikacjii Wspotpracy Miedzynarodowe;.
Kazda reklamacja ziozona w formie pisemnej jest rejestro-

wana i rozpatrywana przez TDT-CERT. Reklamacije skiada-

ne ustnie nie sg rozpatrywane.
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Jezeli zgloszona reklamacija jest bezzasadna, skfadajacy
reklamacje otrzymuje w tej sprawie odpowiedz wraz z uza-
sadnieniem w ciggu czterech (4) tygodni od wptynigcia do
TDT-CERT zgtoszenia.

W przypadku gdy reklamacja jest zasadna, TDT-CERT in-
formuje pisemnie sktadajgcego reklamacje w ciggu czterech
(4) tygodni o podjetej korekcji, majgcej na celu usunigcie
stwierdzonych niezgodnosci. Jezeli rozpatrzenie reklamacii
w tym terminie jest nie mozliwe, TDT-CERT przekaze infor-
macje o juz podjetych krokach i przyblizonym terminie
zakonczenia jej rozpatrywania.

Reklamacje na dziatalno$¢ certyfikowanych oséb nalezy
sktada¢ do nich samych lub jej pracodawcow, zanim zosta-
nie ziozona do TDT-CERT. W przypadku braku odpowiedzi
lub niezadowalajgcej odpowiedzi od certyfikowanej osoby
lub jej pracodawcy TDT-CERT podejmie dziatania, majgce
na celu rozpatrzenie reklamacji, pod warunkiem ze reklama-
cja dotyczy certyfikowanej dziatalnosci tej osoby.

TDT-CERT w trakcie rozpatrywania reklamacji na dziatal-
nos$c¢ certyfikowanej przez TDT-CERT osoby ma prawo do:
 przeprowadzenia kontroli w siedzibie pracodawcy dzia-

talnosci certyfikowanej osoby lub
 zbadania reklamacji w trakcie procesu nadzoru lub po-

nownej certyfikacji.
W przypadku zastrzezen skiadajgcego reklamacje, co do
sposobu zatatwienia reklamacji, moze on zlozy¢ odwotanie
do dyrektora TDT lub dochodzi¢ swoich praw na drodze
sgdowej, jezeli inne sposoby nie pozwalajg na dojscie do
porozumienia.

Miedzynarodowe Targi Poznanskie
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Whnioskujgcym/kandydatom/certyfikowanym osobom
przystuguje prawo do odwotania si¢ od decyzji zwigzanych
z odmowa udzielenia, cofnigciem, zawieszeniem lub ograni-
czeniem zakresu certyfikacji do dyrektora TDT w terminie
czternastu (14) dni kalendarzowych od dnia otrzymania
kwestionowanej decyzji (decyduje data stempla pocztowego).

Dyrektor TDT wyznacza pracownika do rozpatrzenia odwo-
tania od decyzji kierownika Wydziatu Certyfikacjii Wspotpracy
Migdzynarodowej oraz powiadamia przewodniczacego Rady
Programowej o wplynieciu odwotania oraz jego tresci. Rada
Programowa rozpatruje na posiedzeniu odwotanie, stano-
wisko TDT-CERT oraz wydaje swojg opinie w tej sprawie,
ktérg przedstawia dyrektorowi TDT. Dyrektor TDT po rozpa-
trzeniu odwotania, jezeli stwierdzi jego zasadnos$¢, przeka-
zuje sprawe kierownikowi Wydziatu Certyfikacji i Wspotpra-
cy Miedzynarodowej do ponownego rozpatrzenia lub odda-
la odwotanie.

Odpowiedz dla skiadajgcego odwotanie jest przygotowy-
wana przez wyznaczonego przez dyrektora TDT pracowni-
ka, zgodnie ze stanowiskiem, jakie przyjgt dyrektor TDT.
Termin rozpatrzenia odwolania i udzielenia odpowiedzi
wynosi dwa (2) miesigce. @

Artykut promocyjny
Transportowy Dozdr Techniczny
Adam Pienczuk

kierownik Wydziatu Certyfikacji
i Wspdipracy Miedzynarodowej

spotkaj przysztos¢
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